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 前 言 

本标准按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本标准由中国特种设备检验协会提出。 

本标准由中国特种设备检验协会归口。 

本标准起草单位： 

本标准主要起草人： 
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场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范 

1 范围 

本标准规定了场（厂）内专用机动车辆（以下简称“场车”）定期（首次）检验作业指导书的术语

和定义、总体要求、作业指导书要素及附录内容。 

本标准适用于《场（厂）内专用机动车辆安全技术规程》（以下简称“规程”）中的机动工业车辆

和非公路用旅游观光车辆定期（首次）检验作业指导书的编写。 

2 规范性引用文件  

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB 3100 国际单位制及其应用 

GB/T 3101 有关量、单位和符号的一般原则 

GB/T 19000 质量管理体系的基础和术语 

3 术语和定义 

GB/T 19000 界定的以及下列术语和定义适用于本文件。 

 

    检验报告 inspection report 

 

检验报告是依据法律、法规、安全技术规程等要求对检验对象质量作出符合性判定的客观书面证明。 

4 总体要求 

作业指导书应依据有关法律、法规、规程及相关标准的要求制定。 

作业指导书依据设备类别和品种可进行分别编制和综合编制，内容应当满足工作开展的需要，体

现对检验工作的全过程控制。 

作业指导书的结构、格式及详细程度应适用于组织中人员使用的需要，能准确的反应相关要求及

活动。 

作业指导书编写及内容应体现分工明确、责任到人，编写、审核、批准应签字齐全。 

作业指导书内容可以是文字描述、图表及公式表示，或者组合使用。 

作业指导书的文字表达应准确、简明、易懂、逻辑严谨，其图样、表格、数值及其他内容的表述

应正确无误。 

作业指导书中的字体、字号、表格格式、排版、编写程序及文本控制等要求应与各单位发布的质

量体系文件和程序文件相一致。 

作业指导书的符号、代号、术语、计量单位应符合国家通用规定，其中计量单位的应用应符合 GB 

3100的规定。 

作业指导书内容至少应覆盖第 5章所列要素。参照样式见附录 A 

作业指导书中的检验项目内容与要求应准确完整，检验方法的选用与项目内容要求相符合，并能

为检验人员现场提供指导，确保检验实施过程质量的控制。 

场车检验类型分为首次和定期检验，正确识别首次、定期检验实施过程的顺序关系，确保控制过

程有效运行。 

作业指导书中应列举出检验过程中可能存在的特殊情况，并制定相应的流程和具体措施。 

作业指导书涉及其他相关程序文件时，要认真处理好接口。 
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5 作业指导书要素 

封面 

是用来标明文件的信息，封面内容应至少包括文件名称、文件编号、版本号、修订号、编制、审核、

批准人员签字、发布日期、实施日期、编制单位等要素。 

目的 

是表述作业指导书所要达到的目标和作用，目的是指导检验工作程序、规范检验行为、保证检验工

作质量等。 

适用范围 

是用来界定文件的标准化对象和所覆盖的各个方面，并指明文件的适用界限。作业指导书适用范围

应满足质检总局关于修订《特种设备目录》的公告（2014年第114号）和规程的规定。 

编写依据 

编写依据引用的法规、规程、标准是与检验过程直接相关的文件，便于在检验过程中查阅，引用的

相关标准应在文中有所体现。 

检验流程图 

5.5.1 检验流程图是以框架结构对检验的全过程描述，具体流程应满足规程的相关内容。 

5.5.2 基本流程至少包括：检验申请受理、任务下达、检验前准备、实施检验、检验结论判定、检验

意见通知书出具、检验报告出具、资料汇总归档等。 

检验实施过程 

5.6.1 基本要求 

5.6.1.1 检验实施过程是用来描述检验的基本程序和控制要求，实施的顺序和相互关系应当明确，并

且满足检验工作开展的需要。 

5.6.1.2 检验基本程序的内容应符合规程的相关规定，其中 5.6 所列的要素应在作业指导书中有所体

现。 

5.6.1.3 检验记录、检验报告、检验意见通知书应附有详细的填写说明。 

5.6.1.4 应建立和实施检验人员工作安全控制程序，并对检验人员现场检验时的危险源识别做出相关

内容的说明。 

5.6.1.5 作业指导书中对运用的单位、符号、数值及公式应符合 GB 3101的规定，对依据的相关标准

文件与试验方法等进行直接引用及说明。 

5.6.2 人员资格 

人员资格应符合相关法律、法规及规程的规定，取得相应的检验人员资质，方可从事相关检验工作。 

5.6.3 现场检验 

5.6.3.1 现场检验前准备，实施检验前应对于检验人员、检验仪器设备、检验记录、防护用品等提出

要求。 

5.6.3.2 现场检验条件确认，实施检验应对于检验环境条件、运行试验条件、人员配合条件、检验人

员安全等提出相关要求。 

5.6.3.3 对于现场检验环境可能存在的特殊情况作出列举和说明，并对人员的安全规范提出要求。 

5.6.3.4 作业指导书应明确鉴定场车运行区域，对检验人员现场实施提出要求。 

5.6.3.5 作业指导书中应对现场可能导致检验中止的各类因素和状况作出列举和说明。 

5.6.4 检验仪器设备 

5.6.4.1 检验仪器设备应符合安全技术规范和规程所要求的配置。 
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5.6.4.2 检验仪器设备的种类、数量、精度等级等技术要求应满足所开展检验工作的需要。 

5.6.4.3 检验仪器设备应按照规定经过检定、校准，具体流程应履行组织内的相关程序。 

5.6.4.4 检验仪器设备出现异常状况时，应停止使用，进行标识和处置，并对之前检验结果的影响进

行评价和处理。 

5.6.4.5 作业指导书中规定了检验项目试验操作方法，其中涉及仪器设备操作规程时，应与其他程序

文件处理好接口。 

5.6.5 检验记录 

5.6.5.1 检验记录是检验全过程真实信息的体现，对检验设备状况的全面记录；载体可以是纸质、电

子或其他形式等。 

5.6.5.2 检验记录应符合有关规程及标准的要求，涵盖的信息与数据能够在检验过程中尽可能接近原

条件的情况下复现，通常包括设备基本信息、技术参数、主要测量仪器设备、检验依据、检验项目及内

容、检验结果与结论、不合格描述等。 

5.6.5.3 检验记录的格式、项目内容及要求等方面应符合规程的规定，并制定填写规范。 

5.6.6 检验报告出具 

5.6.6.1 检验报告格式、项目内容及要求应符合有关规程及标准的规定，涉及的信息齐全、完整，并

制定相应的填写规范 

5.6.6.2 检验报告内容至少包括设备基本信息、检验依据、检验人员信息、检验项目及内容、检验结

果与结论等；必要时还包括对特殊情况的解释说明。 

5.6.6.3 检验报告内容应正确无误、用词简洁规范、表达清晰无歧义，能够客观、准确的反应每一项

检验结果。 

5.6.7 检验意见通知书 

检验意见通知书的格式内容要符合规程的规定，作业指导书对于意见通知书的出具、填写内容、报

送等提出相关要求。 

5.6.8 资料汇总归档 

检验资料汇总归档应符合规程的规定，同时区别首次、定期、改造及修理等相关资料的要求。 

检验项目内容和方法 

5.7.1 检验项目及内容至少应满足规程的相关要求。 

5.7.2 应确保检验项目及内容所引用的规程及标准和作业指导文件是现行有效版本，能够为检验人员

熟知并且得到正确的运用。 

5.7.3 应采用规程及标准明确规定的检验方法，优先采用规程中规定的方法。 

5.7.4 检验方法在规程及标准中未做规定时，选用成熟的、公认的检验方法，否则对其进行技术评审。 

5.7.5 对于增加检验项目应有相应的依据和检验方法。 

5.7.6 检验方法包含宏观判断、功能验证、试验验证、测量方法等，选用的方法应符合检验任务的相

关要求。 

5.7.7 采用宏观判断需要制定检验人员对于检验方法的选择、验证和确认等要求。 

5.7.8 采用功能验证、试验验证、测量方法等必须符合规程及标准的规定。作业指导书中可以直接引

用规程及标准中试验验证的全部条款，内容、项目应齐全完整。同时见 5.6.1.5 

5.7.9 作业指导书中明确检验方法发生偏离时，应履行相关流程并与其他程序文件形成接口。 
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附 录 A  

（资料性） 

作业指导书样本 
 

XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版本号 N 

修订号 N 

页      数 1-N 

 

封面样式 

 

场 (厂)内专用机动车辆作业指导书 

 

 

编制：  （签字） 

 

审核：  （签字） 

 

批准：  （签字） 

 

 

 

 

 

 
发布日期：XXXX-XX-XX                       实施日期：XXXX-XX-XX         

 

 

XX 检验检测单位名称 
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XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版次号 N 

修订号 N 

页        数 1-N 

 

修订页 

序号 章节号 修改主要内容及原因 修改单号 修改日期 修改人 批准人 
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如需继续使用 

整改后 

 

注： 此流程图仅供样式参考，具体检验程序及流程以检验机构实际情况为准。 

 

XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版本号 N 

修订号 N 

页      数       1-N 

 

检验流程图样式 

 

 

 

不合格 

合格 

能 

中止 

满足 

通过 

不通过 

不满足 

使用单位申报检验 

检验机构审核材料 

检验申请受理 

接受申报 

检验条件确认 

现场检验 

能否做出结论判定 

资料归档 

 出具意见书（2） 

补齐资料 
再次申报 

报设备使用登记机关 

报设备使用登记机关 

 出具意见书（2） 

 出具意见书（1） 

出具、发放检验报告 

结论判定 

检验前准备 

 出具意见书（2） 
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XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版次号 N 

修订号 N 

页        数 1-N 

作业指导书正文的样式 

（1） 目的 

为了规范在用机动工业车辆或非公路用旅游观光车辆定期检验（包含首次检验、新增或改造后投入使用之前的

检验）工作的程序、项目、方法和要求，加强机动工业车辆定期检验的管理，规范检验行为，保证检验工作质量，

正确理解技术规范和准确判断检验结果，帮助检验人员正确填写检验内容，特制订本实施细则。  

（2） 适用范围 

适用于根据《中华人民共和国特种设备安全法》、《特种设备安全监察条例》的规定而制定的《特种设备目

录》（质检总局关于修订特种设备的公告 2014 年第 114 号）范围内的，纳入使用登记的机动工业车辆或非公路用

旅游观光车辆。 

（3） 编写依据 

    依据国家市场监督管理总局（以下简称“市场监管总局”）发布的 TSG 81-2022《场（厂）内专用机动车辆安

全技术规程》（以下简称“规程”）。 

（4） 检验流程图 

    参照见附录。 

（5） 检验实施过程 （略） 

a.基本要求 

b.人员资格要求 

c.检验仪器设备 

d.检验记录 

e.检验报告出具 

f.检验意见通知书 

g.资料汇总归档 

（6） 检验项目内容和方法（略） 

按照规程的内容与方法制定。 
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注： 此表样仅供样式参考，具体仪器设备名称、精度等以检验实际需要为准。 

 

XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版次号 N 

修订号 N 

页        数 1-N 

检验仪器设备表样式 

序号 仪器、设备名称 精度 备注 

1 制动性能测试仪 0.01m — 

2 转向参数测试仪 0.1N.m；0.1° — 

3 踏板力计 0.1N — 

4 钢直尺 0.1mm — 

5 卷尺 1级 — 

— — — — 

— — — — 

— — — — 

— — — — 

— — — — 

— — — — 
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XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版次号 N 

修订号 N 

页        数 1-N 

常见标准及性能试验样式 

常见标准 

序号 标准名称 

1 
GB/T 10827.1-2014 《工业车辆 安全要求和验证 第 1 部分：自行式工业车辆（除无

人驾驶车辆、伸缩臂式叉车和载运车）》 

2 GB/T 21268-2014 《非公路用旅游观光车辆通用技术条件》 

3 GB/T 18849-2011 《机动工业车辆 制动器性能和零件强度》 

— — 

— — 

— — 

— — 

 

 

 

×××制动距离和制动稳定性要求 

观光车类型 制动初速度/（km/h） 满载检验制动距离要求/m 空载检验制动距离要求/m 试验通道宽度/m 

18km/h≤最大设

计车速＜30km/h 
— — — 

— 

— — — — 

— — — — 
 

https://www.baidu.com/s?wd=%E7%AC%AC1%E9%83%A8%E5%88%86&tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&rsv_dl=gh_pc_zhidao
https://www.baidu.com/s?wd=%E6%97%A0%E4%BA%BA%E9%A9%BE%E9%A9%B6&tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&rsv_dl=gh_pc_zhidao
https://www.baidu.com/s?wd=%E6%97%A0%E4%BA%BA%E9%A9%BE%E9%A9%B6&tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&rsv_dl=gh_pc_zhidao
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XX 检验检测单位名称 

场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书 

文 件 编 号 JYGY/CD（S）-XX-X 

版次号 N 

修订号 N 

页        数 1-N 

检验人员危险源识别样式 

可能遇到的危险源及安全控制措施表 

危险种类 产生原因 造成后果 危害等级 安全控制措施 

挤压、碰撞、触

电 

被移动物体碰撞、挤压、

触电 

可能造成人员伤亡或仪器

设备损坏 
严重 

工作时与运动物体保持一定安

全距离、电气设备的防护和安

全 

— — — — — 

— — — — — 

— — — — — 

 

危险源及可能造成人员及仪器设备的损害，制定相应的安全应急措施见表 

危险种类 安全应急措施 

挤压、碰撞、触电 当这些危险源造成人身伤害时，应以最快时间送医院救治 

— — 

— — 
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《场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范》

编制说明 

 

一、 工作简况 

 

（一）任务来源 

2022年3月内蒙古特种设备检验研究院包头分院向中国特种设备检验协会提交《场

（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范》团体标准的立项书，

2022年5月中国特种设备检验协会接受本团标标准立项申请，计划完成时间2022年12月。 

 

（二）编制过程 

1. 2022年 03月，起草工作组首次会议成功召开，讨论当前国际国内先进标准情况，确定

标准起草的总体框架和主要内容； 

2. 2022年 05月，本团标经中国特种设备检验协会立项，指定内蒙古特种设备检验研究院

包头分院负责该团标的编制工作，2022年 6月根据起草工作组首次会议纪要内容，进行认

真分析、研讨和总结，迅速开展并完成标准初稿的编制； 

3. 2022年 09月，起草工作组标准意见研讨会议成功召开，与会专家对标准意见初稿的内

容条款及技术指标进行逐条研讨，对标准制订中遇到的相关问题进行深入技术交流并达成

共识； 

4. 2022年 10月，牵头单位统一汇总各参与单位网上会议稿意见，编制小组进一步修改完

善了标准相关内容，形成了标准征求意见稿及标准编制说明初稿。 

 

（三）起草单位 

本标准起草单位为内蒙古特种设备检验研究院包头分院，参与单位有：福建省特种设

备检验研究院、四川省特种设备检验研究院、温州市特种设备检测科学研究院、上海市特

种设备监督检验技术研究院、山西省检验检测中心、中国特种设备检验协会、南京市特种

设备安全监督检验研究院、浙江省特种设备科学研究院、丽水市特种设备检测院、广东省

特种设备检测研究院东莞检测院。 

 

二、 编制原则和主要内容 
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（一）编制必要性 

《场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范》的编写是对于检

验机构具有指导性意义，由于《场（厂）内专用机动车辆安全技术监察规程》（TSG N0001-

2017）中没有具体细化检验项目和流程，导致检验机构在制定并执行作业指导书的过程中

存在规范的不一致。2022 年 12 月 1 日正式实施的《场（厂）内专用机动车辆安全技术规

程》（TSG 81-2022）是对旧规程内容的重新修订及补充，目前国内尚无专业性针对场（厂）

内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范，本标准的起草及颁布及时有效的

填补作业指导书编写方面的空白。本标准在编写过程中将邀请全国各检验机构的专家共同

研究，编制和制定适用于全国检验机构能够使用和适用的作业指导书，以便更好的指导和

规范场（厂）专用机动车辆的检验流程。 

 

（二）编制原则 

本标准的编写格式按国家标准 GB/T 1.1-2020《标准化工作导则第 1部分：标准的结

构和编写》的规定和要求进行编写。 

本标准的内容以《场（厂）内专用机动车辆安全技术规程》（TSG 81-2022）为依据，

对场（厂）专用机动车辆的定期（首次）检验在编制作业指导书中提出的术语、总体要求、

相关要素和要求等方面提出了相应的编制要求。 

 

（三）编制内容 

本标准规定了场（厂）内专用机动车辆定期（首次）检验作业指导书编写规范的术语

和定义、总体要求、场车作业指导书的相关要素及附录内容。 

 

1范围 

本标准适用于《场（厂）专用机动车辆安全技术规程》中的机动工业车辆和非公路用

旅游观光车辆定期（首次）检验作业指导书的编写。 

2规范性引用文件 

GB 3100  国际单位制及其应用 

GB/T 15834  标点符号用法 

GB/T 3101  有关量、单位和符号的一般原则 

GB/T 19000  质量管理体系的基础和术语 

3术语和定义 
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    检验报告是依据法律、法规、安全技术规程等要求对检验对象质量出具的客观书面证

明。 

4总体要求 

作业指导书应当依据、编写方式、结构、格式、人员、内容、分类、特殊情况、程序

文件等。 

5作业指导书要素 

5.1封面 

5.2目的 

目的表述作业指导书所要达到的目标和作用 

5.3适用范围 

适用范围是用来界定文件的标准化对象和所覆盖的各个方面，并指明文件的适用界限。 

5.4编制依据 

编写依据引用的法规、规程、标准是与检验检测过程直接相关的文件，便于在检验检

测过程中查阅。 

5.5检验流程图 

检验流程图是以框架结构对检验检测的全过程描述，具体流程应当满足规程的相关内

容。 

5.6检验实施过程 

5.6.1基本要求 

5.6.1.1 检验实施过程是用来描述检验的基本程序和相关控制要求，实施的顺序和相互关

系应当明确，并且满足检验工作开展的需要。 

5.6.1.2 检验基本程序的内容应符合规程的规定，应覆盖 5.6所列要素。 

5.6.2人员资格 

人员资格应当符合相关法律、法规及规程的规定，取得相应的检验人员资质，方可从

事相关检验工作。 

5.6.3现场检验 

现场检验前准备和现场检验条件确认，实施检验前应当对于检验人员、检验仪器设备、

检验记录、防护用品等提出要求；检验环境条件、运行试验条件、人员配合、检验人员安

全等提出相关要求。 

5.6.4检验仪器设备 

检验仪器应符合核准规则和规程所要求的配置。 

5.6.5检验记录 

检验记录是检验全过程真实信息的体现，对检验设备状况的全面记录； 



 

15 

5.6.6检验报告出具 

检验报告格式符合有关规程及相关标准的要求，涉及的信息齐全、完整;内容至少包括

检验依据、结果和结论;必要时还包括对检验结论的解释和说明。 

5.6.7检验意见通知书 

检验意见通知书的格式内容要符合规程的规定，作业指导书对于意见通知书的出具、

填写内容、反馈及报送等提出相关要求。 

5.6.8资料汇总归档 

检验资料汇总归档应符合规程的规定，同时区别首次、定期、改造以及修理等相关资

料的要求。 

5.7检验项目内容和方法 

检验项目的内容至少应满足规程相关要求。应确保所引用的规程及标准和作业指导文

件是现行有效版本,能够为检验人员熟知并且得到正确运用。 

应采用规程及标准明确规定的检验检测方法，优先采用规程中的规定；规程及标准中

未规定检验检测方法时，选用成熟的、公认的检验检测方法，否则对采用的检验检测方法

进行技术评审。 

 

三、预期达到的社会效益 

本标准为 2022年 12月 1日《场（厂）专用机动车辆安全技术规程》的颁布提供了强

有力的技术保障。本文件的起草为从事特种设备检验检测机构对于检验工艺、检验流程制

定的具体操作规范提供技术指导。 

 

四、涉及专利的情况 

本标准尚未识别涉及专利的情况。 

 

五、采用国际标准的程度与国际同类标准的对比 

本标准制定过程中为查询到涉及特种设备同类国际、国内标准。 

 

六、与有关的现行法律、法规和强制性国家标准的关系 

本标准是依据 TSG Z7001-2021 《特种设备检验机构核准规则》、TSG Z8002-2022《特

种设备检验人员考核规则》和 TSG 81-2022 《场（厂）内专用机动车辆安全技术规程》制

定，在我国特种设备安全监管的框架内，在有关法律法规、安全技术规程和标准的基础上，

对场（厂）内专用机动车辆的作业指导书中的相关要素和要求提出规范性操作流程。本标
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准制定时充分考虑了和有关法律、法规、安全技术规程和标准的协调一致性。当有关法律、

法规、安全技术规程和标准修订时，也能适用于本标准的规定。 

 

七、重大分歧意见的处理经过和依据 

本标准制定过程无重大分歧。 

 

八、标准实施的建议 

建议本标准作为中国特种设备检验协会团体标准发布，并由中国特种设备检验协会组

织宣贯。 

 

九、废止现行有关标准的建议 

暂无废止有关标准的建议。 

 

十、其他应予说明的事项 

本标准为首次发布。 
 


